JUDETUL CONSTANTA

Primarul UAT Comuna Rasova

DISPOZITIA
Nr. 80 din 31 August 2026
Privind exercitarea cu caracter temporar a functiei publice de
conducere de secretar general al UAT Comuna RASOVA

Neamtu Mihalache, Primarul UAT Comuna Rasova, judetul Constanta
Avind in vedere:

a) Dispozitia nr.121/23.09.2025 a primarului UAT Comuna Rasova privind incetarea
de drept a raportului de serviciu al domnului Cara-Dima Marian, secretar general
delegat, ca urmare a indeplinirii cumulative a conditiilor de vérsta standard si
stagiului complet de cotizare pentru pensionare.

b) Prevederile art. 243, alin.(l), art.437, art.438, alin.(1) si alin.(7) din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si
completarile ulterioare.

c) Prevederile art. 509, alin.(1), art. 510, alin.(1) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificirile si completarile ulterioare

in temeiul prevederilor art.196, alin.(1), lit.b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul Administrativ cu modificarile si completarile ulterioare.

DISPUN

Art.1. incepénd cu data de 01.09.2026 se deleagi pe o perioadd de 6 luni exercitarea
atributiilor de secretar general al UAT Comuna Rasova, domnului Roman George - Mircea,
Inspector superior in cadrul Compartimentului Impozite si Taxe locale.

Art.2. Pe perioada delegati, domnul Roman George - Mircea va exercita urmitoarele

atributii:

a) Atributii stabilite conform OUG nr.57/2019
- asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia executivului cu

Consiliul Local, comisiile de specialitate, consilieri si Institutia Prefecului;

- comunicd hotérarile consiliului local citre institutia prefectului;

- comunica dispozitiile primarului citre institutia prefectului;

- participd la sedintele consiliului local si asiguri procedura de convocare a consiliului
local si efectuarea lucrarilor de secretariat, comunicd ordinea de zi;

- pregiteste lucrdrile supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate ale
acestuia;

- organizeaza si asigurd asistenta tehnic3 si juridici a sedintelor comisiilor de specialitate;

- redacteaza si arhiveazd procesele-verbalesi avizele comisiilor de specialitate;

- elaboreazd proiectele de hotérari ale consiliului local, asuméndu-si raspunderea pentru
legalitatea acestora si contrasemnand hotirarile pe care le consideri legale;

- avizeaza pentru legalitate proiectele de dispozitii ale primarului;



- asigurd redactarea finald, gestiunea, comunicarea/publicitatea, evidenta statistici a
dispozitiilor primarului, hotirarilor consiliului local si a proiectelor de hotdrari
(referate de aprobare, rapoarte de specialitate, avize de specialitate si alte documente,
dupi caz),

- asigurd tranparenta $i comunicarea citre autorititile, institutiile publice si persoanele
interesate a dispozitiilor primarului si hotérarilor consiliului local, in conditiile Legii
nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- tine registrul hotérérilor de consiliu si registrul de evidenta a dispozitiilor primarului;
-asigura iIndeplinirea procedurilor si exercitd atributiile privind organizarea
recesamintelor, a alegerilor, potrivit competentelor stabilite de lege in responsabilitatea
primarului si a consiliului local;

b) Atributii referitoare la asistenta si reprezentarea juridici

- verificd legalitatea emiterii certificatelor de urbanismsi  a autorizatiilor  de
construire, responsabilitate stabiliti prin Legea 50/1991, cu exceptia aspectelor tehnice
urbanistice;

- asigurd reactualizarea permanenti a legislatiei in viguare, implicit cunoasterea si
aprofundarea acesteia;

- urmareste executarea hotdrarilor judecatoresti rimase definitive in cauzele pe

care le-a instrumentat;

- asigura punerea in aplicare a prevederilor Legii nr.10/2001;

- exercitd atributiile privind organizarea aplicirii legii fondului funciar, rezultate din
calitatea de secretar al comisiei;

- avizeaza legalitatea contractelor incheiate de Consiliul Local al UAT Comuna
Rasova, prin primarul UAT Comuna Rasova;

- indeplineste orice atributiuni §i lucriri cu caracter juridic repartizate de Consiliul
Local sau Primar.

¢) Atribufii legate de activitatea de resurse umane:

- intocmeste proiectele de hotdrdri privind aprobarea structurii organizatorice si a
numdrului de personal pentru aparatul de specialitate al primarului UAT Comuna Rasova si al
institutiilor publice aflate sub autoritatea consiliului local;

- actualizeazd Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al
primarului UAT Comuna Rasova;

- colaboreazi cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici in vederea transmiterii situatiei
functionarilor publici si a functiilor publice vacante, precum sl gestiondrii curente a resurselor
umane si a functiilor publice;

- monitorizeazd posturile vacante, organizeazi si gestioneazii concursurile in vederea
ocupdrii acestora;

- coordoneazi si monitorizeazi procesul de evaluare a performantelor profesionale ale
functionarilor publici, precum si a personalului contractual s1 asigura asistenta de specialitate
evaluatorilor si personalului care urmeazi si fie evaluat;

- organizeazi examene (concursuri) pentru promovarea in clase, grade sau trepte
profesionale superioare conform prevederilor legale;

- intocmeste si asigurd completarea si actualizarea permanenti a dosarelor profesionale
ale angajatilor;



- fine evidenta fiselor posturilor ce cuprind sarcinile de serviciu ale fiecirui angajat;
- urmareste respectarea programului de munci prin condica de prezenta.
d) Alte atributii
- asigurd cunoasterea de citre personalul din subordine a legislatiei in viguare, specifici
fiecirui domeniu de activitate;

- comunica prin referate de necesitate, necesarul de bunuri si materiale consumabile de
birotica in vederea elaborarii programului anual de achizitii si a programului anual si multianual;

- semnaleazd conducerii institutiei orice probleme deosebite legate de activitatea
acesteia, despre care ia cunostintd in timpul Indeplinirii sarcinilor sau in afara acestora, chiar
dacd acestea nu vizeazd in mod direct domeniul in care are atribufiuni si responsabilitati;

- exercitd toate celelalte atributii date in responsabilitatea secretarului general, previzute
in legi, hotarari ale guvernului, ordonante, ordonante de urgenta, hotirari ale consiliului local,
dispozitii ale primarului, etc.

Art.3. Pe perioada delegata, salariul de baza lunar de incadrare va fi de 8.862 lei, la care
se acorda o indemnizatie de hrana calculati conform prevederilor legale in viguare.

Art. 4, fncepénd cu data prezentei dispozitii inceteazd orice alte prevederi ale altor
dispozitii ce prevad exercitarea atributiilor de secretar general al UAT Comuna Rasova.

Art.5. Prezenta dispozitie se comunici in mod obligatoriu, prin intermediul secretarului
general al UAT Comuna Rasova, in termenul prevazut de lege, Institutiei Prefectului — Judetul
Constanta, domnului Roman George - Mircea, precum si altor institutii si persoane interesate.




